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 Objectif du document 

Ce document contient les instructions nécessaires aux fournisseurs de données pour livrer les données 

financières telles qu'elles sont spécifiées dans les interfaces du chapitre 6 des directives techniques du 

DFF. Les documents sont téléversés via le portail électronique de la Confédération « ePortal » en utili-

sant l'application de téléversement des statistiques financières « fsupload ». Ce document contient éga-

lement les instructions dont les administrateurs ont besoin pour gérer les droits d'accès à l'application 

« fsupload ». 

Les personnes qui ne disposent pas encore d'un CH-LOGIN peuvent consulter le chapitre 2 des instruc-

tions pour savoir comment créer un tel login. Les personnes qui disposent déjà d'un CH-LOGIN peuvent 

passer le chapitre 2 et commencer à lire le chapitre 3.  
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 Configurer un compte CH-LOGIN 

Si vous disposez déjà d'un CH-LOGIN, passez au chapitre 3. Sinon, vous pouvez créer un CH-LOGIN 

en suivant ces instructions. 

Pour des questions ou problèmes concernant le CH-Login / ePortal, veuillez contacter l'Office fédéral de 

l'informatique (OFIT). Vous trouverez de l'aide via le lien suivant : CH-LOGIN HELP — eIAM, Identity & 

Access Management de l'administration fédérale, Contact OFIT : +41 58 465 88 88 

Sous CH-LOGIN - inscription (admin.ch), cliquez sur le bouton « CH-LOGIN ». 

Au cours de l'année 2026, CH-Login migrera vers AGOV-Login. Lorsque la date exacte du changement 

sera connue, nous vous en informerons et mettrons à jour les instructions en conséquence. 

 

 

 

Cliquez ensuite sur le bouton « Créer un compte ». 

 

 

 

  

https://www.eiam.swiss/index.php?c=f!chhelp!pub&l=fr
https://www.eiam.swiss/index.php?c=f!chhelp!pub&l=fr
https://feds.eiam.admin.ch/app/home/dXJuOmVpYW0uYWRtaW4uY2g6ZWlhbVNlbGZhZG1pblBvcnRhbA/AuthnRequest_825d78c288b1c9c2eb2fa71ed1c6f35413a95c67
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Complétez vos données sur la page suivante et cliquez ensuite sur "Continuer".  

Il est recommandé d'utiliser une adresse  e-mail professionnelle, car  c’est à cette adresse que seront 

envoyées les notifications liées au processus de collecte des données. 

 

 

Saisissez le code de confirmation que vous avez reçu à l'adresse e-mail enregistrée et cliquez sur 

"Suivant". 
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L'écran de confirmation  ci-dessous indique que la création du compte a réussi.  

 

 

 

Si vous avez des accès d'administrateur sur la plateforme d'acquisition de données, vous devez ajou-

ter l'authentification à deux facteurs (par contre, si vous n'avez que des  accèsd'utilisateur, l'authentifi-

cation à deux facteurs est facultative). Pour ce faire, vous devez répondre aux questions de sécurité 

suivantes. 
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Vous pouvez maintenant choisir l'une des trois variantes illustrées ci-dessous et suivre les instructions 

correspondantes. 

  

 

Après avoir terminé l’authentification à deux facteurs, vous pouvez maintenant vous connecter à tout 

moment avec votre nouveau compte sur le ePortal sur la page Tous les services · ePortal (admin.ch). 

  

https://eportal.admin.ch/start
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 Invitation à la livraison des données, rappels automatiques 

 Invitation à la livraison des données 

Les fenêtres de temps pour la livraison des données sont définies dans les directives du DFF (c.f. cha-

pitre 8) et enregistrées dans le système. Dès qu'une fenêtre de temps est ouverte pour la livraison de 

données, les fournisseurs de données en sont informés.  

Depuis 2026, la communication relative à la transmission des données s'effectue via le ePortal. Pour 

l'année de lancement 2025, la communication s'est faite par e-mail jusqu'à ce que tous les fournisseurs 

de données soient enregistrés sur la nouvelle plateforme. 

L’expéditeur des communications relatives aux livraisons de données est désormais noreply.epor-

tal@bit.admin.ch (auparavant : fs.data@efv.admin.ch). Veuillez-vous assurer que les e-mails prove-

nant de l’adresse noreply.eportal@bit.admin.ch  soient correctement reçus dans votre boîte de récep-

tion personnelle. Il peut arriver que de nouvelles adresses d’expéditeur soient bloquées par l’infrastruc-

ture de sécurité informatique ou automatiquement classées comme courrier indésirable. Vous risquez 

de ne pas recevoir des informations importantes concernant les livraisons de données le cas échéant. 

Veuillez ne pas répondre aux notifications de l’ePortal. Si vous souhaitez nous contacter, vous pouvez 

le faire à tout moment via l’adresse habituelle fs.data@efv.admin.ch. 

 

Vous pouvez ouvrir la notification soit en cliquant sur le lien « Boîte de réception », soit en vous connec-

tant à l'ePortal, puis en cliquant sur l'icône de la boîte aux lettres. 

 

L’invitation à la livraison contient les informations suivantes : 

• Quelles données et quels documents doivent être fournis 

• Fenêtre de temps pour la livraison 

• Liens vers les directives, les annexes et la documentation complémentaire 

mailto:noreply.eportal@bit.admin.ch
mailto:noreply.eportal@bit.admin.ch
mailto:fs.data@efv.admin.ch
mailto:noreply.eportal@bit.admin.ch
mailto:fs.data@efv.admin.ch
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Après réception de l’invitation, les fournisseurs de données peuvent livrer les données demandées via 

« fsupload » (voir à partir du point 4 des instructions).  

Exemple d’invitation: 

Madame, Monsieur, 

  

Pour établir la statistique financière et le compte routier, l'Administration fédérale des finances 
(AFF) et l'Office fédéral de la statistique (OFS) collectent chaque année, en accord avec les 
autorités cantonales, les données financières nécessaires auprès des cantons et des com-
munes suisses. Cette collecte concerne également les comptes spéciaux tels que les concor-
dats et les syndicats intercommunaux. Le processus de livraison est régi par les directives tech-
niques du DFF du 01.01.2025. Les comptes annuels constituent à cet égard une source d'infor-
mation importante pour l'AFF et l'OFS. 

 

Nous vous prions de nous envoyer les fichiers suivants via fsupload le plus tôt possible mais au 
plus tard le 29.05.2026 : 

    

• Les données des comptes annuels 2025, au format XML (de préférence) ou CSV 

• Documentation supplémentaire : Comptes annuels et rapport de gestion (pdf) 

  

Unité(s) concernée(s) : 

   

• Nom(s) : Aarau 

• Numéro de l’unité (des unités) :  4001 

• Numéro du canton : 19 

  

Lien vers les instructions rapides  

Lien vers la documentation 

 

En cas de problèmes techniques avec le fichier de données (XML, CSV), veuillez contacter le 
fournisseur de logiciel ou votre prestataire de services informatiques. En cas de problèmes tech-
niques concernant le ePortal ou le CH-Login, veuillez contacter l'Office fédéral de l'informatique 
et de la télécommunication (OFIT). Vous trouverez de l'aide via le lien suivant: CH-LOGIN HELP 
— eIAM, Identity & Access Management de l'administration fédérale, Contact OFIT : +41 58 465 
88 88. 

 

Pour tout renseignement complémentaire, vous pouvez vous adresser à 

fs.data@efv.admin.ch. Veuillez indiquer le nom de votre unité dans l’objet du message. Cela 
permettra de faciliter l’identification de votre unité et d’accélérer le traitement de votre demande. 

  

Nous vous remercions pour votre précieuse collaboration. 

  

Meilleures salutations 

   

La Statistique financière fédérale 

   

Département fédéral des finances DFF 

Administration fédérale des finances AFF 

Politique financière, péréquation financière, statistique financière 

   

Bundesgasse 3, 3003 Berne 

www.efv.admin.ch  

 

 

https://www.efv.admin.ch/dam/fr/sd-web/QcSZWjE6Dgmq/20250101-Technische-Weisungen-EFD-f.pdf
https://www.efv.admin.ch/dam/fr/sd-web/QcSZWjE6Dgmq/20250101-Technische-Weisungen-EFD-f.pdf
https://www.efv.admin.ch/dam/fr/sd-web/I-1lwIRuudl0/Instructions_rapides_fsupload.pdf
https://www.efv.admin.ch/fr/documents-fournisseurs-donnees
https://www.eiam.swiss/index.php?c=f!chhelp!pub&l=fr
https://www.eiam.swiss/index.php?c=f!chhelp!pub&l=fr
mailto:fs.data@efv.admin.ch
https://www.efv.admin.ch/fr
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Les dates des différentes fenêtres de livraison sont disponibles sur notre page d'accueil. Si vous ne 

recevez pas de notification à l'ouverture d'une fenêtre de livraison, veuillez nous contacter 

(fs.data@efv.admin.ch). 

 Rappels automatiques 

 Rappels 

Si les données n'ont pas encore été transmises, les fournisseurs de données recevront un rappel. Le 

rappel sera envoyé aux villes, chefs-lieux cantonaux, concordats et cantons une semaine avant la fin 

de la période de transmission. Les communes et les associations à but déterminé recevront un rappel 

quatre semaines avant la fin de la fenêtre de livraison. 

 Avertissement  

Si un fournisseur de données n'a pas fourni les données requises à la fin de la fenêtre de temps prévue 

pour la livraison, le fournisseur de données concerné reçoit un rappel régulier jusqu'à ce que les données 

soient fournies. 

 

 

  

https://www.efv.admin.ch/de/dokumente-datenlieferanten
mailto:fs.data@efv.admin.ch


Instructions pour la plateforme d'acquisition de données – fsupload 
 

 

11/34 

 Connexion à l’ePortal 

Dès que vous êtes en possession d’un compte CH-LOGIN, vous pouvez vous connecter au ePortal sur 

la page Alle Services · ePortal (admin.ch) en cliquant sur le bouton « Connexion ». 

Au cours de l'année 2026, CH-Login migrera vers AGOV-Login. Lorsque la date exacte du changement 

sera connue, nous vous en informerons et mettrons à jour les instructions en conséquence. 

 
 
Sélectionnez le CH-LOGIN et saisissez l'adresse  e-mail et le mot de passe.  

 

Une fois que vous vous êtes connectés, tous les services à votre disposition s'affichent. 

Pour pouvoir accéder au service « fsupload » pour la livraison des données pour la statistique financière 

de l'Administration fédérale des finances, vous avez besoin d'un code d'invitation. Celui-ci vous sera 

fourni par la Statistique financière de l’Admninistration fédérale des finances. Si vous avez besoin d'un 

nouveau code d'invitation, veuillez-vous adresser à l'adresse e-mailfs.data@efv.admin.ch. 

  

https://eportal.admin.ch/start
mailto:fs.data@efv.admin.ch
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 Accéder à « fsupload » à l’aide d’un code d’invitation 

Pour avoir accès à l'application « fsupload », la saisie d’un code d'invitation est nécessaire lors de la 

première connexion. Après l'activation de ce code, vous aurez accès à l'application et aux unités pour 

lesquelles vous avez été répertoriés comme fournisseur de données. Si des modifications sont appor-

tées aux unités qui vous ont été attribuées, il est possible que vous deviez à nouveau valider un code 

d'invitation (par exemple en cas de fusion). 

Ce code d'invitation vous sera envoyé par la Statistique financière de l’Administration fédérale des fi-

nances à votre adresse e-mail professionnelle. Si vous êtes connectés au ePortal et que vous avez un 

code d'invitation (code à 36 caractères), cliquez sur l'onglet « Utiliser le code d'invitation ».  

Les codes d'invitation ont généralement une validité de 90 jours. S'ils ne sont pas activés dans les 90 

jours, ils ne sont plus valables et un nouveau code doit être créé. Nous recommandons d'activer le plus 

tôt possible un code d'invitation reçu. 

 

Sur la page suivante, insérez ensuite le code d'invitation dans le champ prévu à cet effet.  

 

Si un code d'invitation correct a été saisi, la fenêtre suivante s'ouvre automatiquement pour confirmer la 

validation du code. 
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Le service « fsupload » pour la livraison de données pour la statistique financière de l'Administration 

fédérale des finances est désormais disponible et apparaît comme suit dans le ePortal: 

 

Si « fsupload » n'apparaît pas dans votre aperçu, vous pouvez le trouver en saisissant son nom dans le 

champ « Rechercher ». 
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 Fournir des données avec « fsupload » 

Tout d'abord, vous devez vous connecter sur le ePortal. Si vous cliquez ensuite sur la vignette 

«fsupload»… 

 

… vous accédez à l'interface « fsupload », qui est prévue pour le téléversementde données pour les 

statistiques financières. Un lien vers le site web des statistiques financières est disponible à tout moment 

sous « Accéder à la documentation ». 
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 Livraison de données 

Pour livrer des données, le fournisseur de données doit d'une part mettre à disposition le fichier de 

données à téléverser et d'autre part sélectionner l'unité concernée (canton/commune/comptes spéciaux) 

pour laquelle le fournisseur de données souhaite livrer les données. Les formats pris en charge sont 

XML et CSV. En outre, des fichiers supplémentaires doivent (comptes annuels au format PDF) ou peu-

vent (p. ex. détails comptables d'une unité administrative) être joints à la livraison et complétés par un 

commentaire.  

 Formats de fichiers pris en charge 

Les formats de fichiers pris en charge diffèrent selon qu'il s'agisse d'une transmission des comptes an-
nuels ou d'une extrapolation, d'un budget et d'un plan financier. 

Pour la transmission des comptes annuels, les formats XML et CSV sont acceptés. Le format XML est 
à privilégier, car il offre un niveau de détail plus élevé. En plus de la livraison d'un support de données 
au format XML ou CSV, les comptes annuels doivent être fournis en pièce jointe au format PDF. Si dis-
ponible, le rapport de gestion des villes et des cantons doit également être fourni. Il est également pos-
sible que d'autres fichiers nécessaires soient demandés. Ils peuvent être fournis le cas échéant au for-
mat PDF ou XLSX. Tous les éléments des comptes (Bilan, compte de résultat, compte des investisse-
ments) doivent être contenus dans un seul fichier. 

La livraison des extrapolations, du budget et du plan financier peut se faire aux formats XML, XLSX ou 
CSV. Il est également possible de fournir les différents éléments dans des fichiers séparés. Par 
exemple, le budget peut être fourni au format XML tandis que l’extrapolation et le plan financier peu-
vent être livrés au format XLSX. Le budget et (le cas échéant) le plan financier doivent également être 
fournis au format PDF en annexe. 

Les spécifications techniques des différentes interfaces, le schéma XSD (pour le format XML)  ainsi 
que des exemples de fichiers fictifs pour tous les formats sont disponibles sur notre page d'accueil. 

 Préparer les fichiers et les documents supplémentaires 

Le fournisseur de données prépare le support de données conformément aux spécifications techniques 

des interfaces (c.f. directives techniques du DFF, chapitre 6) ainsi que les documents supplémentaires 

conformément au courriel d'invitation. 

Vous pouvez utiliser les fichiers fictifs fournis à titre d'exemple sur notre page d'accueil comme modèles. 

Pour pouvoir utiliser ces fichiers comme modèles, vous devez encore définir certains paramètres spéci-

fiques à votre commune : 

 

 

https://www.efv.admin.ch/de/dokumente-datenlieferanten
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Dans le fichier XML, le numéro de commune (gemeindeNummer), le nom de la commune (gemein-

deName), le numéro du canton (haushaltsGruppeID) et le numéro IDE (einheit) doivent être adaptés afin 

que le fichier puisse être vérifié comme exemple. 

CSV-File 

 

Dans le fichier CSV, les paramètres « hhg » (numéro du canton), « hhnr » (numéro de la commune) et 

« einheit » doivent être adaptés. Pour utiliser le fichier CSV comme modèle pour la livraison des don-

nées, vous devez remplacer toutes les colonnes par les données de vos comptes. 

XLSX-File 

 

Dans le fichier XLSX, la section 1 doit être adaptée avec les paramètres «jahr» (année de l'extrapolation), 

«hhg» (groupe de ménages), «hhnr» (numéro de ménage), «hhname» (nom du ménage) et «einheit» 

(numéro IDE). 

 Téléverser un fichier XML/CSV 

Pour téléverser des données, le fournisseur de données peut faire glisser un fichier depuis l'explorateur 

de fichiers sur le rectangle en pointillés (« Drag & Drop ») ou cliquer sur le rectangle pour sélectionner 

le fichier. Une fois que l'on a cliqué sur le rectangle, il faut sélectionner le fichier à téléverseret confirmer 

en cliquant sur "Ouvrir". 
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Lorsqu'un fichier est sélectionné, le rectangle bleu portant la mention "Aucun fichier sélectionné" est 

remplacé par un rectangle vert indiquant le nom du fichier. Ce rectangle vert signifie simplement qu'un 

fichier a été reconnu dans le bon format et non pas qu'il a déjà pu être téléversé. 

 
 

Important : il faut envoyer un seul fichier avec tous les comptes partiels, c'est-à-dire le bilan, le compte 

de résultats et le compte des investissements. Il n'est pas possible de livrer les comptes partiels en 
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pièces séparées. Seules les livraisons complètes sont acceptées par « fsupload ».  Si un fichier incom-

plet est téléchargé (p. ex. uniquement avec le compte de résultats et le compte des investissements 

mais pas le bilan), un message d'erreur s'affiche. Les formats attendus sont CSV et XML. 

 Choix de l’unité et livraison de plusieurs unités 

Ensuite, dans le champ « Unité », il faut sélectionner l'unité dont les données seront fournies. Une liste 

déroulante des unités autorisées pour l'utilisateur s'affiche : Outre la sélection directe dans la liste, le 

nom de l'unité peut être saisi (p. ex. "Au (SG)"). La saisie semi-automatique permet de trouver l'unité au 

fur et à mesure de la saisie. Une fois l'unité recherchée trouvée, il suffit de cliquer dessus pour la sélec-

tionner. 

Remarque : si l'on veut téléverserun fichier CSV avec plusieurs unités, le fournisseur de données doit 

sélectionner « Alle Stammhäuser » ou « Alle Sonderrechnungen ». Par contre, si l'on veut téléverser 

un fichier pour une seule unité (p.ex. des comptes spéciaux ou une administration centrale), il faut sé-

lectionner l'unité spécifique dans la liste. 

  
 

Si l'unité affichée n'est pas correcte ou si la liste des unités affichées n'est pas complète, veuillez nous 

contacter (fs.data@efv.admin.ch). 
 

 Téléverser les documents supplémentaires requis et facultatifs 

L'invitation à fournir des données informe le fournisseur de données sur les documents supplémentaires 

requis pour le traitement statistique (p. ex. comptes annuels, détails comptables d'une unité administra-

tive, enquêtes spéciales, ...). En outre, les fournisseurs de données peuvent téléverser des documents 

optionnels s'ils le jugent nécessaire. 

Pour téléverser des documents supplémentaires requis et optionnels, cliquez sur le bouton « Fichier(s) 

supplémentaire(s) » et faites glisser les fichiers de l'explorateur de fichiers sur le rectangle en pointillés 

ou cliquez sur le rectangle pour sélectionner les fichiers. Seuls les formats PDF et XLSX sont autorisés. 

mailto:(fs.data@efv.admin.ch
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 Saisir un commentaire  

Si nécessaire, vous pouvez saisir des commentaires dans le champ « Commentaire ». Cette étape est 

facultative pour la livraison  des comptes annuels. En cas de nouvelle livraison des comptes annuels, il 

est utile d'indiquer dans un commentaire les modifications apportées par rapport à la remise livraison. 

Si les données pour l'extrapolation, le budget ou le plan financier sont fournies au format XML, vous 

devez répondre à toutes les questions supplémentaires dans le champ « Commentaire ». 
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 Choisir l’objet de la livraison 

Dans le champ « Objet de la livraison », vous pouvez sélectionner le type de livraison de données que 

vous souhaitez effectuer. Veuillez tenir compte des différentes exigences relatives au format de fichier 

pour chaque livraison. 

 

 Vérification des données (sans l’envoyer) 

Une fois que tous les fichiers ont été joints et que l'unité a été sélectionnée, il est possible de vérifier si 

les données sont correctes sans les envoyer. Il suffit de cliquer sur le bouton "Vérifier les données". 

Cette fonction peut également être utilisée à tout moment en dehors des fenêtres de livraison. 
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Le(s) fichier(s) est/sont maintenant uniquement contrôlé(s) et non pas envoyé(s). Vous recevez un feed-

back sur votre fichier de la même manière que si vous l'aviez envoyé.  

   

Veuillez consulter l'annexe pour avoir un aperçu des feedbacks plus probables. S'il y a des messages 

d'erreur/d'avertissement, vous pouvez ensuite corriger le fichier et le soumettre à nouveau. Dès que 

vous ne pouvez plus rien améliorer et qu'il n'y a plus de messages d'erreur, vous pouvez envoyer le 

fichier. 

 Envoyer le fichier 

Enfin, le fichier de données, les fichiers complémentaires requis et les éventuels fichiers complémen-

taires optionnels ainsi que le commentaire sont téléversés en cliquant sur le bouton "Envoyer". 

Remarque : il n'est pas possible de fournir des documents et fichiers supplémentaires sans un fichier 

correspondant ou sans indiquer l'unité concernée. Les données peuvent être envoyées aussi souvent 

que souhaité. En cas de livraisons multiples, un dispositif technique garantit que la version la plus ré-

cente sera utilisée. 
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 Sélection d'un mauvais fichier 

Si vous avez sélectionné un fichier que vous ne souhaitez pas téléverser, il y a deux possibilités pour 

le désélectionner. 

Si vous avez sélectionné un fichier erroné, la manière la plus rapide de le désélectionnerest d'actuali-

ser la page. Si vous avez sélectionné un fichier supplémentaire erroné ou en surnombre, il est égale-

ment possible d'actualiser la page. Ainsi, tous les fichiers seront alorsdésélectionnés, y compris le fi-

chier des données. Si vous ne souhaitez désélectionner que les fichiers supplémentaires, désélection-

nez d'abord l'onglet « Fichier(s) supplémentaire(s) », puis sélectionnez-le à nouveau. Ainsi, seuls les 

fichiers supplémentaires seront désélectionnés et le fichier de données sera conservé. Actuellement, il 

n'est pas possible de  désélectionner spécifiquement certains fichiers supplémentaires. 
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 Vérification de la livraison des données 

Lors du téléchargement des données, des contrôles techniques et de contenu sont effectués. L'exacti-

tude de la structure et la plausibilité du contenu d'un fichier de données sont ainsi contrôlées. Trois types 

de résultats sont possibles : livraison réussie, livraison réussie avec avertissement, livraison incorrecte. 

Contrôle technique 

Le contrôle technique se réfère aux aspects techniques d'un fichier de données, qui sont décrits dans la 

documentation relative à l'interface XML et CSV. Le non-respect d'un contrôle technique génère presque 

toujours une erreur (c.f. section 6.2.3)rendant impossible le téléversement du fichier de données. Une 

correction est donc nécessaire. La liste des règles de contrôle techniques sont détaillées dans le tableau 

1, en annexe (c.f. chapitre 9). La liste des messages d'avertissement et d'erreur connus, ainsi que leurs 

causes possibles, est régulièrement mise à jour par la Statistique financière. 

Contrôle de contenu 

Le contrôle de contenu se réfère à la plausibilité du contenu d'un fichier de données. Le non-respect 

d'une règle de contrôle peut générer un message d'erreur ou d'avertissement (c.f.  section 6.2.2 et sec-

tion 6.2.3). La liste de toutes les règles de contrôle de contenu , ainsi que la nature du message généré 

en cas de non-respect (erreur ou avertissement), est détaillée dans le tableau 2 en annexe (c.f.  chapitre 

9). 

 
 Livraison réussie 

Si le téléchargement du fichier a réussi, un rectangle vert portant la mention "Succès" apparaît, ainsi que 

d'éventuelles informations dans des rectangles bleus. 
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 Livraison réussie avec avertissement 

Des avertissements ("warnings") peuvent apparaître dans un rectangle orange si des incohérences ont 

été constatées dans les données (p. ex. si tous les comptes du compte de résultat et du compte d’inves-

tissement n’ont pas une fonction lorsqu’il s’agit de comptes spéciaux). 

 

Le fichier est téléchargé malgré les messages d'avertissement affichés. Si vous pouvez adapter le fi-

chier, vous pouvez ensuite télécharger à nouveau le fichier amélioré. Si vous ne pouvez pas adapter le 

fichier, nous vous prions de le télécharger à nouveau avec un commentaire. Le commentaire doit dé-

crire pourquoi le fichier ne peut pas être corrigé.  

Lors du téléchargement de données de plusieurs unités (administration centrale ou comptes spéciaux), 

le message d'erreur informe le fournisseur de données de l'unité qui ne respecte pas la règle de con-

trôle. 

 Livraison incorrecte 

Les messages d'erreur sont affichés dans un rectangle rouge en cas de problèmes techniques (p. ex. 

dans la structure du fichier de données) ou d'incohérences spécifiques (p. ex. si la somme des actifs 

n'est pas égale à la somme des passifs). 

 

Si un fichier ne peut pas être téléchargé, le message d'erreur suivant l’indique : 

 

 
 

Dans ce cas, vous devez corriger le fichier et le télécharger à nouveau. 

Lors du téléchargement de données de plusieurs unités (administration centrale ou comptes spéciaux), 

le message d'erreur informe le fournisseur de données de l'unité qui ne respecte pas la règle de contrôle. 

 Notification de la livraison des données 

Le fournisseur de données reçoit une notification sur le succès ou l'échec du téléchargement des fichiers.  

 

 



Instructions pour la plateforme d'acquisition de données – fsupload 
 

 

25/34 

 

 

Livraison réussie 

Si la livraison a été effectuée avec succès, le fournisseur de données reçoit une notification dans la boîte 

aux lettres du portail électronique : les éventuels messages d'avertissement sont également mentionnés 

dans la notification. La notification peut être ouverte avec l'icône « Voir la notification » qui apparaît 

lorsque le curseur passe sur la notification. 

 

 

Livraison non réussie 

Si la livraison n'a pas réussi (message d'erreur), le fournisseur de données reçoit également une notifi-

cation : Les messages d'erreur sont également mentionnés dans la notification. 

  

 

 

 Livraisons ultérieures 

Après une livraison réussie il est toujours possible d’effectuer des livraisons ultérieures, p.ex. en cas de 

corrections des données de livraison. Dans ce cas nous vous prions de bien vouloir entrer une courte 

description des corrections dans le champ pour les commentaires. Techniquement, il est assuré que la 

livraison la plus récente est prise en considération pour la production. 

 Documentations et contacts 
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Pour les questions concernant le CH-Login, vous trouverez de l'aide en cliquant le lien suivant : CH-

LOGIN HELP — eIAM, Identity & Access Management de l'administration fédérale 

Pour toute question concernant la transmission des données, vous trouverez sur le site Internet de la 

Statistique financière fédérale la FAQ correspondante, des instructions, les spécifications d'interface, 

des exemples de fichiers et d'autres informations. Vous trouverez ces informations en cliquant sur le lien 

suivant : Documents pour les fournisseurs de données 

Si vous avez des questions ou des problèmes concernant la livraison de données via « fsupload », 

contactez-nous à l'adresse fs.data@efv.admin.ch. 

Pour les questions concernant la livraison de données aux services cantonaux, contactez-nous à 
l'adresse fs.data@efv.admin.ch (c.f. chapitre 7).  

  

https://www.eiam.swiss/index.php?c=f!chhelp!pub&l=fr
https://www.eiam.swiss/index.php?c=f!chhelp!pub&l=fr
https://www.efv.admin.ch/fr/documents-fournisseurs-donnees
mailto:fs.data@efv.admin.ch
mailto:fs.data@efv.admin.ch


Instructions pour la plateforme d'acquisition de données – fsupload 
 

 

27/34 

 Accès aux données pour les administrations cantonales 

Dans les cantons où les unités communales livrent leurs données directement dans l’ePortal, les ser-

vices cantonaux qui souhaitent accéder aux données fournies par fsupload peuvent s'annoncer auprès 

de la Statistique financière (fs.data@efv.admin.ch). Les données peuvent être mises à disposition sous 

la forme d'un fichier CSV. 
 

Voici un exemple de données fictives : 

 

 
   

mailto:fs.data@efv.admin.ch
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 Gestion des utilisateurs 

Deux types de rôles sont en principe attribués dans l’ePortal : utilisateurs et administrateurs. Normale-
ment, les fournisseurs de données reçoivent des droits d'utilisateur. L'attribution de droits d'administra-
teur doit être discutée avec la Statistique financière. Le rôle d'administrateur « contact » n'est pas uti-
lisé actuellement. C'est pourquoi cette section n'est pas pertinente pour la plupart des fournisseurs de 
données. 

Les droits d'administrateur permettent d'octroyer et de retirer les droits d'utilisateur et d'administrateur 
sur le portail électronique pour un groupe donné. Un groupe peut contenir une ou plusieurs unités. 

 Attribuer des droits d’utilisateur / d’administrateur 

Pour accorder à d'autres personnes des droits d'utilisateur ou d'administrateur pour un groupe sur le 

portail électronique, il faut soi-même avoir des droits d'administrateur pour ce groupe. Par exemple, si 

le fournisseur de données a des droits d'administrateur pour le groupe « Canton de Lucerne et com-

munes », il peut donner à d'autres personnes des droits d'utilisateur ou d'administrateur pour ce 

groupe.  

Voici les instructions : 

Sous « Profil de l’utilisateur / Paramètres / Gérer les utilisateurs / fsupload / Gérer les utilisateurs », on 

clique sur son propre nom et on vérifie que les droits d'administrateur sont disponibles pour le groupe.  
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Si c'est le cas, il faut aller dans « Gérer les utilisateurs / Gérer les autorisations / fsupload / Inviter des 

utilisateurs ». 

 

 

 

Dans la fenêtre suivante, il faut choisir combien de codes d'invitation doivent être créés, avec quelle 

durée de validité, pour quel groupe et avec quels droits (administrateur, contact ou utilisateur). 

 

Après avoir cliqué sur "Créer des codes d'invitation", le code d'invitation peut être envoyé aux personnes 

qui doivent recevoir les droits. 
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 Supprimer les droits d’utilisateur / d’administrateur 

Pour pouvoir retirer à d'autres personnes les droits d'utilisateur ou d'administrateur d'un groupe sur le 

portail électronique, il faut soi-même disposer des droits d'administrateur de ce groupe. 

Par exemple, si le fournisseur de données a des droits d'administrateur pour le groupe « Canton de 

Lucerne et communes », il peut retirer les droits d'utilisateur ou d'administrateur à d'autres personnes 

pour ce groupe.  

Voici comment procéder : 

Sous « Paramètres / Gestion des utilisateurs / fsupload / Gérer les utilisateurs », on clique sur le nom 

de la personne à laquelle les droits doivent être retirés. Dans notre exemple, il s'agit de « Max Muster-

mann ».  

 

 

Comme indiqué, Max Mustermann a les droits d'administrateur pour « Canton de Lucerne et com-

munes ». En cliquant sur « Supprimer utilisateur », il est complètement supprimé de ce groupe. Si 

seuls les droits d'administrateur sont supprimés et que l'on souhaite à la place lui donner des droits 

d'utilisateur, on peut cocher la case « Utilisateur », décocher la case « Administrateur » et enregis-

trer ensuite les modifications.  
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 Annexes 

Ci-dessous vous trouverez deux annexes comportant la liste avec la plupart des règles de contrôle tech-

niques et de contenus appliqués à un fichier de données lors de son dépôt, le type d’erreur généré ainsi 

que le texte s’affichant lorsqu'une règle n'est pas respectée. Pour les règles techniques, le format du 

fichier sur lequel s’applique la règle est également précisé.
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Tableau 1 : règles de contrôle techniques 
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Tableau 2 : règles de contrôle de contenu1 

 
1 Les éventuelles différences entre les règles de contrôle spécifiques aux cantons ne sont pas documentées dans ce guide. Si vous avez des questions sur une telle règle de contrôle, veuillez-vous adresser à la Statistique financière 

fs.data@efv.admin.ch. 

mailto:fs.data@efv.admin.ch

