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Vorgehen fur das Hochladen von Daten mit fsupload

In diesem Dokument beschreiben wir Schritt fir Schritt, wie Sie fir das Hochladen von Daten auf unserer
Datenbeschaffungsplattform «fsupload» von der Erstellung eines CH-LOGIN-Kontos bis zur
Datenlieferung vorgehen mussen. Die Schritte 2 und 4 missen vor der ersten Datenlieferung einmalig
durchgefihrt werden.

Zugriff auf das ePortal

Die Datenbeschaffungsplattform «fsupload» ist Giber den folgenden
Link erreichbar: https://eportal.admin.ch/

Einrichten eines CH-LOGIN-Kontos

Anmeldung und Registrierung

Sie sind nicht angemeldet. Bitte registrieren Sie sich oder melden Sie sich an.

CH:-LOGIN

& bring your own identity
eGovernment

Geben Sie lhr E-Mail ein, um fortzufahren
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Noch keinen Account?

Account erstellen

Um auf die Datenbeschaffungsplattform zuzugreifen, missen
Sie ein CH-LOGIN-Konto erstellen. Dafur klicken Sie zuerst auf
«Anmelden» und dann auf «Account erstellen» und befolgen die
Schritte zur Erstellung eines Kontos. Wenn Sie bereits Uber ein
CH-Login verfligen, kénnen Sie diesen Schritt Gberspringen.
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Einloggen in das ePortal
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Nach der Erstellung des CH-LOGIN werden Sie direkt eingeloggt. Wenn
Sie spater wiederkommen, ist es notwendig, sich Uber die in Punkt 2
beschriebene Schaltflache «Anmelden» einzuloggen.
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Einen Einladungscode aktivieren

Um Zugang zur Datenbeschaffungsplattform «fsupload» zu
bekommen, missen Sie bei der ersten Nutzung einen
Einladungscode aktivieren. Dieser wurde Ihnen per E-Mail
zugesandt. Sollte der Code jedoch nicht mehr giltig sein, kdnnen
Sie  einen neuen Einladungscode  bei uns  unter
fs.data@efv.admin.ch anfordern.

Um den Einladungscode einzulésen, klicken Sie oben rechts auf
«Einladungscode einlésen» und folgen den Registrierungsschritten.
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Klicken Sie auf die Kachel «fsupload»

Wenn Sie mindestens einen Einladungscode aktiviert haben,
sehen Sie in der Liste der Dienste auf der Hauptseite des
ePortals die Kachel «fsupload». Klicken Sie darauf, um zur
Datenbeschaffungsplattform weitergeleitet zu werden. Sollten
Sie die Kachel nicht sehen, konnen Sie diese Uber die
Suchfunktion finden.

Willkommen auf dem ePortal - Ihre Services auf

[ Suchen 1 [ Alle Bundesameer
Q.  fsupload I Alle Mandanten - }
' E
Alle Services W Nur favorisierte Services anzeigen
o
&
fsupload

Portal zum Finanzstatistikdaten Uploaden
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Daten testen oder hochladen

Die Plattform sieht wie abgebildet aus.
angegebenen Schritten, um lhre Daten zu testen oder

hochzuladen.

Folgen Sie den

n Keine Datei ausgewahlt

Unterstiitzte Dateiformate:

LC5V |,

.x1sx |,

@ Zum Hochladen Dateien hierher ziehen oder klicken

.xml | . Maximal 130 MB.

Klicken Sie, um
weitere Dateien
hinzuzufligen

l Q Einheit

/r

Kommentar

b Zusitzliche Datei(en)

n Keine Datei ausgewahlt

Unterstiitzte Dateiformate:

@ Zum Hochladen Dateien hierher ziehen oder klicken
.pdf |

.x1lsx | . Maximal 100 MB.

Lieferobjekt
r Rechnung (CSV/XML)

/ .

Link der direkt auf

/

o

Daten in einer Datei
einreichen (akzeptiert
werden nur die
Formate CSV, XLSX
und XML)

Wabhlen Sie lhre Einheit
in der Dropdown-Liste
aus

Rechnung: Kommentar
einfligen ist optional
Hochrechnung, Budget,
Finanzplan:
Beantwortung der
Zusatzfragen bei
Lieferung im XML-
Format. Im XLSX-
Format optional

Zusatzliche Dateien im
PDF- oder XLSX-
Format einreichen (z.B.
die gedruckte
Jahresrechnung)

Auswahl des
gewulnschten
Lieferobjekts
(«Rechnung» oder
«Hochrechnung,

unsere Homepage
fuhrt, wo alle weiteren
Informationen zu finden
sind.

Empfohlen: Vor dem
Senden prifen, ob die
Daten einen Fehler
erzeugen.

Daten hochladen Budget, Finanzplan»)
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Mogliche Fehler in den Daten korrigieren

Wenn lhre Daten vollumfanglich der Anforderungen der Schnittstelle
entsprechen, erscheint nach der Uberprifung der Daten eine griine
Meldung. Sie kénnen lhre Daten abschicken:

Wl Erfolgreich x
Testgemeinde.xml Die Daten haben die Validierung
bestanden. Bitte clicken Sie auf
"Abschicken” um Ihre Daten zu liefern.

@ Zum Hochladen Dateien hierher ziehen oder klicken
Unterstitzte Dateiformate: | csv | .x1sx || .xml |. Maximal 130 MB

Einheit
[ Q. Alle Stammhéuser (0) ]

{H )

@) zusétziiche Datei(en)

v - Bilanz.pdf
- Erfolgsrechnung.pdf
- Investitionsrechnung.pdf

@ Zum Hochladen Dateien hierher ziehen oder klicken
Unterstiitzte Datelformate: .pdf , .x1sx |. Maximal 100 M8

Lieterobjekt
Rechnung (CSV/XML) - ]

s

Wenn |hre Daten nicht vollumfanglich der Anforderungen der
Schnittstelle entsprechen, kénnen nach Uberpriifung der Daten zwei
Falle eintreten:

e Die Warnmeldung:

Eine orangene Warnmeldung bedeutet, dass die Daten zwar
hochgeladen werden koénnen, eine Korrektur der Daten zur
Verbesserung der Qualitat jedoch wiinschenswert ist. Wenn mdglich
korrigieren Sie die Datei und laden sie erneut hoch.

nale Gliederung ist unvollstandig. Die Positionen mit Kontonummern 300000, 390000, 400000, 497000, 630001, 501001, 300000, 390000, 497000, 501000, 400000,
630001, 300000, 501000, 390000, 407000, 400000, 630001 haben keine Funktion. Bitte laden Sie die korrigierte Datel erneut hoch

e Die Fehlermeldung:

Eine rote Fehlermeldung bedeutet, dass die Daten nicht
hochgeladen werden kénnen. Vor dem nachsten Lieferungsversuch
missen sie zwingend korrigiert werden.

n Die Summe der Aktiven (CHF 145'000.00) unterscheidet sich von der Summe der Passiven (CHF 137'890.00). Bitte die Datei korrigieren und emeut hochladen.

Eine Erklarung der festgestellten Fehler steht in der Fehler- oder
Warnmeldung. Eine ausfihrlichere Erklarung der haufigsten Fehler
ist im Anhang der vollstandigen Anleitung auf unserer \Website zu
finden.
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Die Daten wurden erfolgreich hochgeladen

Wenn die Daten erfolgreich hochgeladen werden kénnen, erscheint
eine grine Meldung. Zusatzlich erscheint eine blaue Meldung mit
Informationen Uber die Summen der verschiedenen Teilrechnungen.
Ebenfalls wird eine Benachrichtigung Uber die erfolgreiche
Zustellung an den Posteingang des ePortals gesendet.

n —

& Zum Hochladen Dateien hierher ziehen oder klicken
Unterstiitze Dateiformate: |.csv . .x1sx || .xnl|. Maximal 130 M&

IQ Einheit

(I 2vsatzliche Datei(en)

Liferabjext
[ Rechnung (CSV/XML)

EWal Erfolgreich x
Daten erfolgreich hochgeladen.

[n Summe der Aktiven: 21'860'033.61; Summe der Passiven: 21'860'033.61; Summe der Aufwiinde (ER): 10'042'950.92; Summe der Ertrige (ER): 10'581162.05;




